NGAN HANG NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON VIET NAM

22 AGRIBANK

YEU CAU VE TIEU CHUAN, PIEU KIEN VA MO TA CONG VIEC
VI TRi PHO TRUONG BAN PHAP CHE AGRIBANK

1. Muc dich cong viéc

Tham muu, gitp viée Truong ban Phap ché diéu hanh mot hodc mét sé cong viée, linh vuc thudc chire ning nhiém vu cua
Ban nhu:

- Xay dung ké hoach: Xy dung va t6 chuc thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tac thang, quy, nim cta Ban.

- T6 chtrc, diéu hanh cong viéc:

+ Phéi hop véi cac don vi co lién quan trong va ngoai hé théng Agribank dé giai quyét cong viéc vi muc tiéu hoan thanh t6t
chirc nang nhiém vu cta don vi.

+ T6 chuc kiém tra, giam sat cac mat nghi¢p vu lién quan déq chac néng, nhiém vy cua Ban tai cac don vi trong hé théng
Agribank bao cao kip thoi cho Hoi dong thanh vién, Tong Giam doc néu phat hién sai sot, vi pham trai véi quy dinh hién hanh
cua phap luat va Agribank;

+ Kiém soat van ban cua Hoi ddng thanh vién, Tong Giam dbc (va cac chic danh dugc phan cong, uy quyén) ban hanh luu
tai Ban Phap che; dé xuat xir Iy doi véi cac van ban dugce ban hanh trai quy dinh cia phap luét.

- Quan Iy noi bo:

+ Pugc quyén phan cong, giao nhiém vy cho nguoi lao dong khac trong don vi; thuong xuyén don dbc, kiém tra, giam st
viéc thuc hién nhiém vu da phan cong, uy quyen;

+ Thyc hién mot s6 khau trong cong tac quan 1y lao dong.

~ - Tham gia Hoi dong tin dung Try s¢ chinh; mién giam 14i; mua, ban no; Xir ly tai san bao dam; hoi dong rui ro; xu 1y ton
that cac khoan ng phai thu kho doi; xtr Iy ton that thé; dinh ché tai chinh; xtr 1y ky luat,... theo phan cong cua Trudong Ban.
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- Tham gia cac Hoi dong, Ban chi dao, To gitp viéc theo Quyet dinh cia Chu tich Hoi dong thanh vién, Tong Gidm doc
(néu co): Ihuc hién nhiém vu thanh vi@n, T6 trudng/Thu ki cac Hoi dong, Ban chi dao, To gitp viéc theo Quyét dinh cta Chu
tich Hoi dong thanh vién, Tong Giam doc.

- Thyc hién cac nhiém vy khac do Hoi dong thanh vién, Chu tich Hoi dong thanh vién, Tong Giam doc giao: Chi dao Iap bao
cao Véqthuc hién cac ndi dung theo yéu cau cua Chu tich Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Tong Giam doc,
Phé Tong Giam doc phu trach.

2. Cac yéu cau Vé tiéu chuan, diéu kién

a) Trinh d chuyén mon, ngoai ngit, tin hoc

- C6 bang tét nghiép dai hoc tro 1én chuyén nganh phu hop vai vi tri tuyén dung.

- Trinh db tin hoc: C6 chiing chi tng dung cong nghé théng tin co ban; ching chi tin hoc van phong; bang trung cap, ky thuat
vién linh vuc cong nghé thong tin trd 1€n; chirng chi tin hoc twong duong theo quy dinh.
- Trinh d6 ngoai ngir:

+ Dudi 45 tuoi: Tiéng Anh bac 3 khung ning luc ngoai ngir Viét Nam, B1 khung tham chiéu Chau Au, IELTS 4.0, TOEIC
450, TOEFL PBT 450, TOEFL CBT 126, TOEFL IBT 42, TOEFL ITP 450, Cambridge Tests 45 FCE - 65 PET - 90 KET. Céc
ngoai ngit khac (tiéng Phap, Nga, Trung, Han, Nhat) theo quy dinh ctia Agribank doi véi vi tri tuyén dung.

+ Tir du 45 tudi tro 1én: Tiéng Anh bac 2 khung ning luc ngoai ngir Viét Nam, A2 khung tham chiéu Chau Au, IELTS 3.0,
TOEIC 400, TOEFL PBT 340, TOEFL CBT 96, TOEFL IBT 31, TOEFL ITP 337, Cambridge Tests 45 PET - 70 KET. Céc
ngoai ngir khac (tieng Phap, Nga, Trung, Han, Nhat) theo quy dinh ctia Agribank doi véi vi tri tuyén dung.

b) Pham chat, dao dirc nghé nghiép: Co ly lich rd rang, pham chat dao dirc tot, khong vi pham nhiing diéu phap ludt quy dinh
khong dugc lam; c6 y thuc to chuc ky luat, trung thuc, khong co hoi; khong thugce cac truong hop bi cam dam nhiém Chl:fp vu theo
quy dinh cta phap luét; khong trong thoi han xu 1y ky luat, dang bi di€u tra, truy 6, xét xur; khong dang trong thoi gian bi kiém tra khi
c6 dau hiéu vi pham, xem xét, xtr Iy ky luat; khong bi kien nghi xir Iy vi pham theo két luan thanh tra, giai quyét to cao va bi dicu tra.

¢) Nang luc: Co6 nang luc quan ly, lanh dao, tinh chi dong sang tao, c6 kha nang lam viéc nhoém, c¢6 kha nang dam phan,
thuyét phuc, phan tich, giai quyét van dé va ra quyét dinh,...; nam viing chu truong, duong 16, chinh sach ctia Pang, phap luat
ciia Nha nuéc va ctia nganh, cic vin ban quy pham phap lut vé linh vuc quan 1y dé van dung tai don vi; am hiéu vé kién thac
chuyén mon nghiép vy, tinh hinh chinh tri, kinh té, xa hoi, trong va ngoai nudc, tinh hinh hoat doéng ngan hang. Hiéu biét phap



3

luat va kha ning giai quyét cac tranh chip; xdy dung cac vin ban phép 1y trong linh vire quan 1y; kién thirc vé hé thdng van ban
ché do cua Agribank; kién thirc vé chinh sach, quy trinh, quy dinh nghiép vu; kién thirc vé phén tich, thim dinh dau tu; kién thuc

v€ chuyén doi so (s hoa dir li€u, s6 hoa quy trinh,...).

d) Stic khoe: Co du stc khoe dé hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

d) Tudi cong tac: Phai du tudi (tinh theo thang) dé cong tac tdi thiéu 05 nam tinh tir khi ndp day du ho so ung tuyén.

e) Kinh nghiém cong tac:

- T6i thiéu c6 05 nam kinh nghiém trong linh vuc phéap ché; c6 kinh nghiém 1am viéc véi Toa an, Vién Kiém sat, Co quan

Thi hanh an.

- Pang gitr chirc vy Trudng phong hodc twong duong tro 1én tai cac To chire tin dung hodc Ngan hang Nha nudc.

3. Toém tiat mé ta vi tri cong viéc

Tom tat mo ta cong viéc

Yéu cau khac

- Tham muu, giup viéc, d& xuat Truong ban Phap ché, Tong Giam déc, Ho6i dong thanh vién
Agribank trong chi dao, quan 1y hoat dong, nhiém vu ctia Ban Phap ché, dam bao an toan, hi¢u
qua trong hoat dong va tuan thu quy dinh cua Agribank, Ngan hang Nha nudc va Phap luét.

- T6 chie xay dung ke hoach, thuc hién va chi dao diéu hanh mang nghiép vu, cong viéc cua Ban
theo phan cong, uy quyén cua Trudng ban va chiu trach nhiém tru6c Truong ban, Tong Giam dbc,
Hoi dong thanh vién Agribank va phéap luat vé thuc hién cac nhiém vy duoc giao, iy quyeén.

- Quy‘et dinh cac van dé nghiép vu thudc thim quyén hoic trinh cip c6 tham quyén phé duyét
(n€u can).

- Chi dao va chiu trach nhiém viéc nghién ctru, tong hop, xay dung va triéq khai cac chuong
trinh, sdn pham, chinh sach khéach hang va cac nghi€p vu phat sinh lién quan dén nganh, linh vuc
dugc giao.

- Chi dao va chiu trach nhiém thuc hién giam sat viéc chap hanh quy trinh, quy ché, chinh sach
theo linh vuc dugc phan cong.

-C6 kién thuc vé quan 1y;
kKinh té, tai chinh ngan
hang; c6 hiéu biét sau vé thi
truong doanh nghiép.

- Am hiéu vé cac quy dinh
cua Phap luat, Ngan hang
Nha nudéc veé hoat dong
ngan hang.

-Hiéu biét vé kinh t€ vi
mod, vi md, kinh t€ nganh,
kinh té vung, mién.

-C6 tam nhin va hoach

dinh chién luoc tbt, blet
nam bat va quan tri nguon




Tom tat mo ta cong viec

Yéu cau khac

- Chi dao, phan cong can bo nghiép vu thudc mang coéng viéc phu trach t6 chirc, trién khai cac ké
hoach da dé ra; truc tiép t6 chirc, don dbc viéc trién khai thyuc hién ké hoach.

- Theo doi, giam sat, kiém tra, kiém soat, bdo cdo, danh gia két qua thyc hién nhiém vu dbi véi
linh vuc/mang nghiép vu dugc phan cong.

- Chi dao/truc tiép thuc hién cong tac dao tao vé nghiép vu theo su phan cong cua Truong Ban va
cac cap co tham quyén.

- Thuc hién nhiém vu khac theo su phan cong cia Hoi déng thanh vién, Téng Giam dbc va
Truong Ban.

nhan lyc hop ly.

-C6 ky nang quan ly tot;
x@y dung ké hoach, chién
lugc va t6 chuc trién khai
thuc hién.

-Co ky nang nghién curu,
phan tich, dao tao, tong hop
tot; co k¥ ndng lam vi¢c doc
lap, lam viéc nhom.

- K¥ nang giao tiép va dam
phan hi¢u qua.




